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2017“文化藝術管理人才培養計劃” 
接受資助應遵指引 

 

1. 獲資助社團及實習人員必須定期向本局提交以下文件： 

1.1 工作實踐報告表格 

由實習人員填寫，並須由社團負責人及各實習人員簽名確認，以便本局了解實習

人員在社團工作情況；表格分甲、乙兩部份： 

1.1.1  甲部份：社團按季度籌備或舉辦的活動/項目、性質及舉行日期； 

           如不屬本局資助活動須提交資料補充。 

1.1.2  乙部份：各實習人員就每月的工作情況填寫重點工作內容。 

 

工作實踐報告表格須於每季度完結後 15 天內提交，日期如下： 

第一季 須於 2017 年 4 月 18 日或之前提交； 

第二季 須於 2017 年 7 月 17 日或之前提交； 

第三季 須於 2017 年 10 月 16 日或之前提交； 

第四季 須於 2018 年 1 月 15 日或之前提交。 

 

1.2  聲明書正本 (見聲明書樣本) 

由社團負責人及各實習人員簽署及蓋上會章，以確認實習人員已收取當季的實習

款項。 

 

1.3 績效評估表 

社團須填寫及提交績效評估表一份，有關表格及提交日期，本局將於第三季作出

通知。 

 

本局在收到第 1 條所述文件並確認無誤後，便會安排發放資助，屆時將另行通知收取

款項日期；逾期遞交或遞交資料不足者，需以書面方式說明理由並經本局同意，否則

將影響下一期資助的發放，甚至導致資助被撤銷。 

         

2. 活動/項目更改 

申請表上所填寫的 2017 年計劃舉辦的活動/項目如有任何變更/取消，請於確定更改

後 30 日內以書面通知本局。 

 

3. 申請實習人員之更換 / 取消 

若原實習人員離職或不可抗力的原因而導致不能參與此計劃，社團應即時通知本局，

並於擬更換/取消日期前不少於 30 日完整提交以下文件： 

 

3.1 倘若申請取消資助 

- 具社團負責人簽署及蓋章的取消資助通知信函正本；  

- 原實習人員自願退出本計劃的聲明書正本。 

 

3.2 倘若申請更換實習人員  (須經本局同意後方能更換) 

- 具社團負責人簽署及蓋章的申請更換人選之申請信函正本； 

- 原實習人員自願退出本計劃的聲明書正本； 

- 重新遞交申請表格及相關文件。 
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 3.3 倘若調整資助類別  (須經本局同意後方能調整) 

- 具社團負責人簽署及蓋章的申請調整資助類別信函正本。 

 

4. 發放資助方式 

待收到第 1 條所列之文件並經核實無誤後，資助款項將以銀行轉帳形式按季度存入獲

資助社團提供之銀行帳戶內，因轉帳而引致的費用由收款單位承擔。 

 

5. 資助餘款 

如實習人員中途離任或實習時數不足，須作出書面解釋並退還相應資助餘款。 

 

6. 獲資助社團及實習人員之責任 

6.1 社團及實習人員均不得轉讓其獲資助之身份予其他社團或個人； 

6.2 社團應安排實習人員從事與本計劃目標一致之工作； 

6.3 社團及實習人員須按計劃執行申請表所列的活動/項目； 

6.4 社團須以不少於本局資助款項作為實習人員之實習費用； 

6.5 社團及實習人員須按時遞交第 1條所指文件； 

6.6 社團在獲資助期間須推動實習人員參與有關其專業提升的課程、工作坊、研討會

等活動。 

(以上責任之履行將作為日後審批資助申請的其中一項重要依據。) 

 

7. 資助撤銷 

倘被證實存有以下所指之任一情況，本局可即時撤銷資助，且保留追究法律責任之權

利，資助倘被撤銷，有關社團須即時歸還該年度所有已收取有關本計劃之資助款項。 

7.1 未能遵守本應遵指引第 6條獲資助社團及實習人員之責任； 

7.2 擅自更改已獲本局審批通過的實習人員； 

7.3 將資助款項之部分或全部挪作於其他用途； 

7.4 提供虛假聲明或故意遺漏重要事實； 

7.5 違反本應遵指引任一規定。 

 

8. 資助監察 

由本局派員以隨機方式訪查各獲資助社團及實習人員工作情況，對計劃的執行、內容、

實際效益等作評估；如有需要，本局將要求社團作書面補充說明。 

 

9. 修訂及解釋權 

本局將因應實際情況作出修訂及擁有對本應遵指引內容之最終解釋權。 

 

 

 查詢請與本局演藝發展廳聯絡： 

 電話：8399 6699 

 傳真：2856 3664 

 電郵：ac@icm.gov.mo 

 地址：澳門塔石廣場文化局大樓 

 

 

 


