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“Instrucao aos Beneficiarios de Apoio Financeiro Para Actividades / Projectos

Culturais”

1. Actividades / Projectos Gerais

11

1.2

1.3

14

1.5

A actividade / Projecto subsidiada deve ser realizada de acordo com o objectivo,
denominacdo, contetdo e forma indicados na candidatura.

As entidades subsidiadas devem determinar o periodo, as horas e o local de realizacdo
da actividade. O "Aviso de Confirmacao de Actividades / Projectos a Realizar" devera
ser preenchido e enviado ao Instituto Cultural por correio, fax ou e-mail, para o
tratamento das formalidades de atribuicéo de subsidios.

As entidades subsidiadas devem notificar o Instituto Cultural da confirmacdo da
realizacdo do evento / projecto até 30 de novembro de 2017, sob pena de cancelamento
do subsidio.

A actividade / projecto deve ser realizado até 31 de Dezembro de 2017; e terminar, 0
mais tardar, até ao final do primeiro trimestre do ano seguinte, caso contrario, o
subsidio ser& cancelado.

Os candidatos subsidiados sdo obrigados a cooperar com o Instituto Cultural da RAEM
(IC) para efeitos de monitorizagdo. Nos casos em que as actividades ou projectos
requeiram bilhetes de admissédo, os candidatos devem fornecer ao IC pelo menos dois
bilhetes, ou um méaximo de cinco, a pedido deste.

2. Publicacdes

2.1

2.2

2.3

2.4

V012017

As publicagbes subsidiada devem ser realizada de acordo com o objectivo,
denominacdo, contetdo e forma indicados na candidatura.

As publicacdes devem ser lancadas até ao final do ano de 2017.

Apo6s confirmacgdo da publicacdo, os candidatos subsidiados terdo de preencher o
“Formulario de Confirma¢ao da Publicagdo” e envia-lo por correio, fax ou correio
electronico para o IC. O subsido seré cancelado se o candidato n&o informar o IC até
30 de novembro de 2017 sobre a publicacdo ou ndo do livro.

No sentido de promover a internacionalizacdo e estandardizacdo da inddstria de
publicagbes de Macau, a entidade subsidiada deve dirigir-se a Agéncia do ISBN ou
ISSN da Biblioteca Central de Macau e requerer, de forma gratuita, um namero ISBN
para a sua publicacdo. Para mais informacbes € favor contactar os funcionarios da
Agéncia do ISBN atraves dos telefones 2837 7117 / 2893 0077 / 2893 0966.
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3. Indicacdo do apoio financeiro do IC. O material publicitario das actividades e publicacbes
subsidiadas deve indicar o apoio do IC ou referir que o IC é o patrocinador. Por favor
contacte o Instituto para obter o devido logotipo.

4. Alteracdo ou Cancelamento antes de realizacao da Actividade / Projecto

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

Se for necessario alterar os dados da candidatura, os candidatos deveréo contactar o IC
através do preenchimento e entrega do “Formulario de Pedido de Alteracdes as
Actividades / Projectos Financiados” explicando os respectivos motivos em pormenor.

O IC apenas aceitara um pedido de alteragdes. O candidato sé podera efectuar o pedido
de alteracéo apds o contetdo a alterar nas actividades / projectos ter sido confirmado
(pelo IC); caso contrério o IC ndo aceitara o pedido de alteragdes.

Como as alteragdes as actividades requerem um processo de pedido e aprovacgdo
demorado, as entidades subsidiadas tém de apresentar o pedido antes do inicio das
actividades. O IC ir& reapreciar as actividades / projectos com base nas alteracoes
propostas, reservando-se o direito de ndo as aceitar ou até de cancelar o subsidio.

Na&o serdo aceites alteragdes de objectivo e contetido de actividades / projectos e caso
isso aconteca, 0s subsidios serdo cancelados e as verbas ndo podem ser transferidas.
No caso de pedidos cancelados, os candidatos deverdo apresentar novo pedido de
apoio financeiro (subsidio para Ac¢do Cultural Pontual), desde que o mesmo respeite
0s respectivos termos e condicoes.

No caso de cancelamento de actividade / projecto, a entidade subsidiada deve informar
0 IC por escrito e apresentar uma explicagdo pormenorizada, seguindo-se a aprovagao
pelo Conselho Administrativo do Fundo de Conselho.

5. Atribuicdo de Subsidios

5.1

5.2

5.3

V012017

Os candidatos subsidiados deverdo preencher o “Aviso de Confirmagéo de Actividades
/ Projectos a Realizar” antes da realizagdo do evento ou apresentar um relatorio
completo apds a sua realizacdo. O subsidio apenas sera concedido ap6s confirmacéo
pelo IC.

No caso de publicaches, o subsidio s6 sera concedido apds a recepgdo completa das
publicagdes, bem como do “Relatério de Avaliagdo da Actividade / Projecto
Subsidiada e Balango da Actividade”, ¢ apds confirmagao pelo IC.

Os subsidios serdo atribuidos através de transferéncia bancéria, pelo que as entidades
subsidiadas deverdo entregar copias comprovativas da respectiva conta bancaria aberta
em Macau e em patacas (indicando claramente o nome do banco, o titular da conta
bancaria e o nimero da conta); as despesas resultantes da transferéncia seréo
suportadas pelas entidades beneficiarias.
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6. Fiscalizacdo das Actividades / Projectos Subsidiadas

O IC procede-se a inspeccao aleatoria as actividades / projectos subsidiados, fazendo avaliacéo
sobre a execucdo, o contelido, a qualidade, os resultados efectivos e as opinides do publico
das actividades / projectos.

7. Relatorio da Actividade / Projecto Subsidiada

7.1

7.2

7.3

V012017

Devem ser entregues os seguintes documentos, devidamente preenchidos, até 30 dias

(incluindo os fins-de-semana e os feriados) ap0s a conclusdo de cada actividade /

projecto:

1) Relatério de Avaliacdo da Actividade / Projecto Subsidiada e Balanco da
Actividade

2) Fotografias, notas de imprensa, CDs / DVDs ou outros registos da actividade /
projecto

3) Copia da dissertacdo ou do discurso dos oradores do semindrio / palestra ou texto
da sua apresentacdo, etc. (se aplicavel);

4) Dois (2) exemplares de uma publicacdo, dois (2) CDs / DVDs, quatro (4)
exemplares de obras literarias (se aplicavel);

Os documentos acima referidos devem ser entregues em envelope opaco e fechado,
enderecado ao Departamento de Desenvolvimento das Artes do Espectaculo do
Instituto Cultural, com a indicagao de “Documentacao da Actividade Subsidiada” e da
denominacdo da Associacdo. (Se houver necessidade de um recibo dos referidos
documentos e informacdes, devera ser entregue uma fotocOpia da primeira pagina
desses documentos para confirmacdo e assinatura pelos funcionarios do IC).

O original dos recibos e varios tipo de prova de receitas deve ser conservado por cinco

anos; caso nao 0s consiga apresentar quando o Instituto Cultural solicitar a verificacdo,
as entidades subsidiadas tera que assumir toda a responsabilidade (Em caso de haver
despesas relacionadas com o cambio de moeda, devem ser mantidos os documentos
comprovativos).

O IC ir4, de forma aleatoria, proceder a uma auditoria a0 “Relatorio de Avaliagdo da
Actividade / Projecto Subsidiada e Balango da Actividade” de modo a avaliar a
situacdo financeira, as entidades subsidiadas tém a obrigagcdo de cooperar no processo
de auditoria com o IC e de disponibilizar os recibos relevantes. Caso a entidade néo
possa apresentar os recibos no prazo de 15 dias contados da data da notificagéo, ou se
verifiqguem situagdes de prestacdo de informacbes fraudes no relatorio, a associacao
em causa sera incluida numa lista de congelamento. O IC tem o direito de exigir a esta
entidade o reembolso de todos os subsidios entretanto recebidos e reserva-se o direito
de prosseguir responsabilidades legais.
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7.4 Prorrogacao e entrega fora de prazo do Relatério de Actividade
Se as entidades subsidiadas necessitarem de prorrogar o prazo de entrega do relatorio,
deverdo apresentar um Formulério de Pedido de Extensdo de Prazo de Entrega do
Relatorio de Actividade. O periodo méaximo de extensdo sera de 60 dias, a contar a
partir de 30 dias apds a realizacdo da actividade e, portanto, o prazo maximo de
prorrogacdo sera de 90 dias.

As entidades subsidiadas que ndo entregarem o Relatorio de Actividade dentro deste
prazo (maximo) serdo consideradas em violacdo e os respectivos subsidios serdo
reduzidos a taxa de 1% (um por cento) por dia, sendo a penalidade méxima o
cancelamento dos subsidios.

7.5 Ao entregar ao IC fotos e ficheiros de imagem, as entidades subsidiadas estdo a
autorizar este a utilizd-los para efeitos de promocdo e publicidade, exposicéo,
publicacdo e investigacao.

8. Reembolso de subsidio
Caso o subsidio ndo tenha sido utilizado na sua totalidade, deve ser entregue ao IC uma
explicacdo, por escrito. No caso de restitui¢do do saldo ao IC, o Conselho Administrativo do
Fundo de Cultura realizar4 uma inspeccao e emitird um despacho antes de determinar o
montante a restituir e proceder-se-a ao procedimento de restituicdo; caso seja necesséria a
restituic@o a outras entidades, devem ser anexados 0os documentos comprovativos relevantes.

Se as entidades subsidiadas ndo devolverem as partes do subsidio ndo utilizadas, o assunto
serd remetido para a Reparticdo das Execucdes Fiscais da Direccdo dos Servicos de Financas,
para efeitos de cobranca coerciva.

9. Entrega de documentos complementares
Os candidatos e as entidades financiadas devem cumprir os procedimentos administrativos
estabelecidos pelo IC relativos a entrega, no prazo de 10 dias ap6s recepc¢édo da notificacdo
emitida pelo IC, de todos os documentos necessarios. Em caso de incumprimento destes
requisitos, este Instituto considera que as partes envolvidas desistiram do processo de
candidatura e reserva-se o direito de cancelar os montantes atribuidos as actividades /
projectos.

10. Medidas a tomar em caso de irregularidades
Caso tenham ocorrido, durante o ano de 2016, as situacdes abaixo indicadas, o IC ir4 tomar
as seguintes medidas:

Situacao Medidas a tomar
10.1 Falha a entrega do Relatorio de Actividade Sera considerada uma violag&o e
dentro do prazo previsto 0s respectivos subsidios serdo
(Artigo 7.4 desta Instrucéo) reduzidos a taxa de 1% (um por

cento) por dia, sendo a penalidade
maxima o cancelamento dos
subsidios.
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10.2 Cancelamento da actividade / projecto, apds Reducdo méxima de 20% do
confirmagdo junto do IC e terem sido recebidos | subsidio a atribuir no ano seguinte
0s respectivos subsidios.

(excepto situacdo da for¢a maior)”

10.3 Informacao incorrecta nos documentos da Cancelamento do subsidio
candidatura. Situagdes onde o candidato tenha Incluséo imediata na lista de
apresentado informacdes falsas, declaragcdes congelamento e o IC reserva o
falsas ou ocultado certas informacdes de forma direito de prosseguir
propositada, etc. responsabilidades legais

10.4 SituagBes incompativeis com as regras da As medidas a tomar terdo em
“Instrugdo aos Beneficiarios de Apoio Financeiro conta a gravidade da
para Actividades / Projectos Culturais” irregularidade

O relatério da actividade / projecto é composto por “Relatorio de Avaliagdo da Actividade /
Projecto Subsidiado e Balango da Actividade”, fotografias ou os relevantes anexos, bem
como publicacBes (se aplicavel).

11. Lista de “entidades com irregularidades” e lista de Incumprimento
Se 0 nome da entidade for incluido na Lista de Entidades com Irregularidades trés vezes no
mesmo ano, 0 seu nome ir4 ficar na “Lista de Incumprimento”. Quando este facto for
confirmada pelo Conselho Administrativo do Fundo de Cultura, o IC ndo aceitara qualquer
candidatura a subsidio apresentada por essa entidade nos dois anos seguintes.

12. A presente Instrucdo estd disponivel em chinés e portugués; caso existam quaisquer
divergéncias e discordancia entre as versdes chinesa e portuguesa, prevalece a versdo
chinesa.

13. O IC reserva-se o direito de interpretacéo final do contetdo da presente instrucao.

14. Para mais informagdes, é favor contactar o Departamento de Desenvolvimento das Artes do
Espectéaculo :
Tel: 8399 6699
Fax: 2856 3664
E-mail: ac@icm.gov.mo
Endereco: Praca do Tap Seac, Edificio do Instituto Cultural, Macau
Horario de expediente: De 2.2a 5.2Feira, das 9H00 as 13HO0O0 e das 14H30 as 17H45
6.2Feira, das 9HOO as 13H00 e das 14H30 as 17H30
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