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2018 PROGRAMA DE FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS NA

GESTAO CULTURAL E DAS ARTES
Instrucdo para as Associacoes Subsidiadas

1. As associacOes e o0s estagidrios devem entregar periodicamente ao IC os seguintes
documentos:

1.1.

1.2.

1.3.

Relatorio de Estagio

A fim de o IC poder melhor entender o trabalho desenvolvido pelos estagiarios,
estes deverdo preencher o formulario que devera ser assinado e confirmado pelos
proprios e pelo responsavel da associa¢do. O formulério divide-se em duas partes:

1.1.1. Parte I: A associacdo deverd indicar as actividades/projectos em fase
preparatOria ou as que se vao realizar em cada trimestre, a natureza e a
data de realizacdo._Caso as actividades ndo sejam subsidiadas pelo
IC, a associacdo deverd entregar as informacfes complementares.

1.1.2. Parte Il: Os estagiarios deverdo preencher o relatorio tendo em conta o
conteudo principal de trabalho realizado mensamente.

Os Relatérios de Estagio devem ser entregues no prazo de 15 dias apds a
concluséo de cada trimestre, de acordo com 0s seguintes prazos:

1.° trimestre - até 16 de Abril de 2018;

2.° trimestre - até 16 de Julho de 2018;

3.2 trimestre - até 16 de Outubro de 2018;

4.° trimestre - até 15 de Janeiro de 2019;

Original da declaracéo (Vide o exemplar da declaracéo)

Declaragédo assinada e carimbada pelo responsavel de associacdo e pelo estagiario
para confirmar a recepc¢do de subsidio de estagio trimestral;

Avaliacao de desempenho

A associacdo deverd entregar uma avaliagdo de desempenho devidamente
preenchida. O IC ira comunicar a recep¢do do formulario e a sua data de entrega no
terceiro trimestre.

Apos recepgdo e confirmacdo dos documentos mencionados no artigo 1., o IC ir4
proceder a concessdo do subsidio e, posteriormente, informar sobre a data do seu
levantamento. Caso haja atrasos na entrega dos documentos ou estes estejam
incompletos, a associacdo tera que justificar, por escrito, 0s motivos do atraso e
obter aprovacgdo do IC. A ndo justificacdo terd influéncia na concessdo de subsidio
no trimestre seguinte, podendo o subsidio vir a ser anulado.
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Alteracdo da actividade / projecto

Caso haja alguma alteracdo ou cancelamento da actividade/projecto programada para
2018 e inscrita no formulario entregue, a associacao devera notificar o IC, por escrito, no
prazo de 30 dias ap6s a confirmacéo da alteracéo.

Alteracdo / cancelamento do estagiario

Caso o estagiario original ndo possa participar deste programa por renuncia ou motivos
de forca maior, a associagdo devera, de imediato, notificar o IC e submeter todos
respectivos documentos com uma antecedéncia de pelo menos 30 dias antes da data
prevista de alteragdo/cancelamento.

3.1. Pedido do cancelamento de subsidios

- Carta de pedido de cancelamento de subsidio assinada e carimbada pelo
responsavel da associacao;

- Declaracdo do estagiario original da sua desisténcia voluntaria deste
programa.

3.2. Pedido de alteracéo do estagiario (Pode ser alterado apos obtencédo da aprovacéo
do IC)

- Carta de pedido de alteragdo do estagidrio assinada e carimbada pelo
responsavel da associacao;

- Declaracdo do estagiario original da sua desisténcia voluntaria deste
programa;

- Nova entrega do formulario e dos respectivos documentos.

3.3. Alteracdo da categoria dos subsidios (Pode ser alterada ap6s obtencdo da
aprovacéo do IC)

- Carta de pedido de alteracdo da categoria de subsidios assinada e carimbada
pelo responsavel da associacao.

Método de atribuicdo dos subsidios

Depois de receber e confirmar os documentos exigidos no artigo 1.°, o subsidio ira ser
pago trimestralmente através de transferéncia bancaria para a conta indicada pela
associacao. As despesas inerentes a operacdo de transferéncia ficam a cargo das entidades
subsidiadas.

Excedente do subsidio

Se 0 estagiario desistir a meio do estagio ou ndo completar as horas previstas, a situacao
deve ser justificada por escrito e devolvido o montante do subsidio correspondente ao
periodo em falta.
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6. Obrigacdes das associacOes subsidiadas e dos estagiarios

6.1. Nem a associacdo nem o estagiario poderdo transferir a sua condi¢édo de subsidiado
para outra associa¢do ou individuo;

6.2. Os estagiarios devem prestar servicos que sejam compativeis com 0s objectivos
deste programa de apoio as associacoes;

6.3. As associacbes e o0s estagiarios devem submeter as propostas das
actividades/projectos conforme o programa a executar;

6.4. O montante pago pelas associagGes aos estagiarios, ndo deverd ser inferior ao
montante de subsidio concedido pelo IC;

6.5. As associacOes e 0s estagiarios devem entregar os documentos mencionados no
artigo 1.° dentro dos respectivos prazos;

6.6. Durante o periodo de concessdo do subsidio, as associagdes devem encorajar 0s
estagiarios a participarem em cursos, oficinas, seminarios e outras actividades que
contribuam para promover a sua formacao profissional.

(O cumprimento destas obrigacdes servird como importante critério de referéncia para a

aprovacao de futuros pedidos de subsidio.)

7. Anulacéo dos subsidios

Nos termos da lei, se qualquer uma destas circunstancias se comprovar factualmente, o IC
pode cancelar de imediato os subsidios aprovados, sem prejuizo de instauracdo de
processo judicial contra a parte infractora. No caso de anula¢do de uma bolsa de estudo, a
associagdo visada terd de reembolsar, de imediato, 0 montante do subsidio j& recebido
nesse ano.

7.1. Nao cumprimento das obrigacGes referidas no artigo 6.° relativamente as
associacdes e aos estagiarios;

7.2. A associacdo proceder a substituicdo do estagiario aprovado pelo IC, sem o prévio
consentimento deste Instituto;

7.3. A associacdo utilizar, em parte ou na totalidade, a bolsa concedida para outros fins;

7.4. Falsas declaracbes ou omissdo deliberada de factos no preenchimento do
formulario ou nos relatorios.

7.5. Violagdo de qualquer uma das disposi¢Oes destas instrucoes.

8. Monitorizagao do apoio financeiro

O pessoal do IC visitarg, aleatoriamente, as associa¢fes a fim de controlar o trabalho dos
estagiarios, avaliar a execucdo do programa, o conteudo e a eficiéncia e eficacia do
trabalho. Se necessario, o IC pode solicitar as associacbes que apresentem uma
justificacdo complementar por escrito.
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Direito de alteracéo e interpretacéo

O IC reserva-se o direito de alterar o articulado de acordo com as circunstancias reais e
de interpretacéo final desta Instrucéo.

Em caso de duvida, contacte o Departamento de Desenvolvimento das Artes do
Espectaculo:

Tel: 8399 6699

Fax: 2856 3664

E-mail: ac@icm.gov.mo

Endereco: Praga do Tap Siac, Edificio do Instituto Cultural, Macau
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